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九龍城市區更新地區諮詢平台  

內務守則  

(草擬稿 )  

1 .  釋義  

 除本文另有規定外，在本內務守則內，  

( 1 )  「諮詢平台」指九龍城市區更新地區諮詢平台；  

( 2 )  「小組」指諮詢平台所設立的專責小組；以及  

( 3 )  「 整 天 」 一 詞 的 含 義 包 括 星 期 六 ， 但 不 包 括 會 議 舉 行 當

日，以及其間的公眾假日。  

2 .  會議通知  

 秘書處須在會議日期前不少於 7 整天以書面向全體委員發出會

議通知。主席可視乎情況所需，酌情免去通知規定。  

3 .  發出議程和會議文件  

( 1 )  秘書處在擬定會議議程前，會就議程所須收納的項目與主

席進行討論。委員亦可經秘書處向主席提出個別事項，納

入會議議程。會議議程在發出之前須經主席批准。  

( 2 )  除主席另有指示外，秘書處須在會議日期前不少於 5 整

天把會議議程和文件送達全體委員。  

( 3 )  在向委員發送會議通知或發出文件或議程的過程中即使有

任何欠妥之處，也不會影響會議的有效性或導致會議的決

議失去效力。  

( 4 )  委員將獲發所有會議的記錄。  
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4 .  主席  

( 1 )  倘主席不能出席會議或會議的任何環節，則出席會議的委

員須互相推選一名委員﹙已經或須要就任何議項申報利益

的委員除外﹚主持會議。  

( 2 )  諮詢平台可在有需要時設立小組。委員須互相推選一名委

員擔任個別小組的主席。倘若以此方式選出的小組主席不

能出席會議或會議的任何環節，則出席會議的委員須互相

推 選一 名委員 ( 已經或 須要 就任何 議項申 報利 益的 委 員除

外 )主持會議。  

5 .  委員  

( 1 )  諮詢平台的非官方委員是以個人身分獲發展局局長委任，

不得派代表出席會議。  

( 2 )  經諮詢平台同意後，各小組可設專家顧問，人數不得超過

小組全體委員人數的三分之一。專家顧問沒有投票權。  

( 3 )  在符合第 9 段的情況下， 凡出席諮詢平台／小組會議的

委員均有一票投票權。  

6 .   秘書處  

規劃署會為諮詢平台及其轄下的小組提供秘書處服務及專業支

援，包括進行研究及舉辦公眾參與及相關活動等。  

7 .  法定人數  

( 1 )  諮詢平台會議的法定人數為不少於全體委員的半數，其中

必須包括主席或主持會議的委員。  

( 2 )  小 組會 議的法 定人數 為不 少於 有 關小組 全體 委員 ( 不 包括

專 家 顧 問 ) 的 半 數 ， 其 中 必 須 包 括 主 席 或 主 持 會 議 的 委

員。  
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( 3 )  如在預定開會時間 15 分鐘後仍不足法定人數，會議將視

作取消，或會在主席所決定的另一日期重新召開。在主席

或主持會議的委員的同意下，等候時間最多可延長 30 分

鐘。  

( 4 )  如有委員根據第 11 (5 )段的規定申報利益，並在不能投票

的前提下獲准留在會議席上，則在會議討論或考慮該項申

報所涉及的事項的整段時間內，該名委員將不計入會議的

法定人數。  

8 .  處事方式  

 諮詢平台及其轄下小組可在取得主席的批准後，以傳閱文件或

討論的方式處理待決事項。  

9 .  投票權  

( 1 )  提 請 諮詢 平 台 / 小 組表 決 的事 項 ，必 須由 出 席會 議 並行 使

投票權的委員所投的過半票數決定。如票數均等，主席或

主 持 會 議 的 委 員 除 原 有 的 一 票 外 ， 還 有 權 投 決 定 性 的 一

票。  

( 2 )  在符合第 9 (1 )及 11 (6 )段的規定下，凡出席會議的委員均

有一票投票權。  

1 0 .  中止及押後會議  

 主席或主持會議的委員在取得出席諮詢平台／小組會議的過半

數委員的同意後，可隨時中止或押後會議。  

1 1 .  申報利益  

 登記金錢利益  

( 1 )  在新一屆的諮詢平台組成後，新委任的主席和 委員須書

面申報其金錢利益，然後每年重新登記一次。登記利益

應 以 指 定表 格 ( 附錄 I ) 填報 。 委員 應在 一 個 月內 填 寫該

表格並交回秘書處。其後，委員的利益如有任何變更，
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則應在出現該項變更的 14 日內予以登記。秘書處常備

委員金錢利益登記冊，供公眾查閱。  

( 2 )  須予登記的利益，包括委員本身、其配偶及 18 歲以下

子女所持有的金錢利益，包括：  

( i )  公司董事或合夥人職位；  

( i i )  直 接 或 間 接持 有 公司 的 重 大 股份 ( 持 有已 發 行 股

本百分之一或以上的股份 )；  

( i i i )  擁有的土地及物業；以及  

( i v )  受薪工作、職位或行業。  

( 3 )  在可行情況下，委員應簡略說明與他們有關的公司的業

務範圍。  

( 4 )  附錄 I a 載有委員申報金錢利益的須知事項。 委員應盡

其所知填報其本人、配偶及 18 歲以下子女的利益。  

在會議前或會議上申報利益  

( 5 )  任何委員 ( 包括主席或主持會議的委員 ) 如在諮詢平台 或

其 小 組 所 考 慮 的 事 項 中 有 直 接 或 潛 在 的 個 人 或 金 錢 利

益，他／她在獲悉此項利益後，須在有關議項的討論展

開前，盡快向會議披露該項利益。  

( 6 )  主席 ( 或 主持會議的委員 ) 須 決定已申報利益的 委員可 否

就有關事項發言或投票，或可否以觀察員的身分留在會

議席上，或是否須要離席。  

( 7 )  倘主席已就所考慮的事項申報利益，主席一職可由主持

會 議 的 委 員 ( 必 須 與 所 考 慮 的 事 項 沒 有 直 接 或 潛 在 的 個

人或金錢利益 )暫代。  

( 8 )  倘委員收到一份討論文件，而據他／她所知，這會構成

利 益 衝 突 ， 他 ／ 她 須 盡 速 知 會 秘 書 處 ， 並 把 如 涉 及 敏
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感、個別商業資料或機密資料的會議文件交還秘書處。

秘書處須就此向主席作出報告。所有涉及已知利益的同

類個案亦須在會議開始時披露。  

( 9 )  所有申報利益個案均須紀綠在會議記錄內。  

1 2 .  會議形式  

( 1 )  所有會議均會向公眾開放，但如會議涉及敏感、個別商業

資料或機密資料則除外。  

( 2 )  諮詢平台的議程、討論文件和會議記錄均會上載諮詢平台

的網站，供公眾查閱，但涉及敏感、個別商業資料和機密

資料則除外。  

( 3 )  小組可在其委員按實際需要時召開會議。  

( 4 )  小組須向諮詢平台提交進度報告，列出各項主要的結果及

建議。諮詢平台可以就小組提出的主要建議作最終決定。  
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13 .  公眾人士旁聽會議守則  

( 1 )  所有旁聽人士：  

( i )    必須衣着整齊和遵宇秩序；  

( i i )  必須關掉傳呼機和流動電話的響鬧裝置；  

( i i i )  必須按秘書處或場地人員的指示就座；  

( i v )  不 可 攜 帶 大 型 物 件 旁 聽 會 議 ； 倘 場 地 人 員 有 理 由

相 信 任 何 旁 聽 者 可 能 會 造 成 滋 擾 ， 可 拒 絕 他 們 旁

聽會議；  

( v )    不可喧嘩或呼叫口號；  

( v i )  不可展示任何標誌、標語或橫額；及  

( v i i )  不可飲食或吸煙。  

( 2 )  任何旁聽人士如不遵守或拒絕遵守以上任何一項規則或對

旁聽會議造成任何滋擾，會被主席或主持會議的委員要求

立即離開會場。  

1 4 .  在熱帶氣旋和暴雨襲港期間的安排  

( 1 )  在一號或三號熱帶氣旋警告信號或黃色暴雨警告發出後，

會議會繼續舉行。  

( 2 )  除主席或主持會議的委員另有指示外，如八號或以上熱帶

氣旋警告信號或紅色或黑色暴雨警告在預定開會時間前兩

個小時內發出或仍然生效，則會議會取消。  

( 3 )  如八號或以上熱帶氣旋警告信號或紅色或黑色暴雨警告 在

會議舉行期間發出，主席或主持會議的委員須決定是否押

後或繼續舉行會議。  
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( 4 )  遇有其他未能預料的情況，主席或主持會議的委員亦須決

定是否押後或繼續舉行會議。  

 

1 5 .  修訂內務守則  

諮 詢 平 台 及 其 小 組 日 後 可 因 應 其 運 作 經 驗 對 內 務 守 則 作 出 修

訂。  

 

－完－  


